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RELATORIO DE ATIVIDADES DO ORGAO CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
RELACI - CONTAS DO GOVERNO.

Emitente: Unidade Central de Controle Interno do Municipio de Sdo Roque do
Canaa - ES

Unidade Gestora: Prefeitura Municipal de Sdo Roque do Canaé - ES
Gestor Responsavel: Marcos Geraldo Guerra

Exercicio: 2023
1. INTRODUGCAO

O exercicio de controle interno no setor publico € exercido pelo municipio, como

forma de autocontrole.

A Controladoria Geral do Municipio de Sdo Roque do Canaa foi criada a partir da
edicdo da Lei Municipal n°.713/2013, tendo como missao garantir, mediante a¢des
preventivas de orientagao, a fiscalizacdo e avaliagao de resultados, o cumprimento
das normas quanto a legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia e dos principios fundamentais da Administracdo Publica, pautando-se pela

ética e transparéncia.

A Controladoria Geral atua por meio de pareceres, alertas, instrugdes normativas,
relatorios de auditoria, relatério anual do controle interno sobre a prestagao de
contas anual, ou até mesmo recomendagbes informais que corrigem possiveis

falhas, vicios ou deficiéncias operacionais detectadas nas Secretarias Municipais.
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Ao longo do exercicio, as atividades e o cronograma de execugao dos trabalhos
sofrem alteragdes em funcdo de fatores que inviabilizam a sua realizagdo no

periodo estipulado como, trabalhos especiais, atividades nao previstas.

Quadro de pessoal:

Atualmente a Controladoria Municipal € composta apenas pela Controladora Geral que
executam atividades de coordenacdo, de orientacdo e de acompanhamento do
Sistema de Controle Interno, de Ouvidoria, de Auditoria, de Acompanhamento das

Contas Publica, de Transparéncia Publica e de Integridade.

Vale ressaltar que a Auditora Publica Interna efetiva solicitou exoneragdo em maio de
2023. Esclarecemos que ja foi providenciada a solicitagdo da contratacdo/ nomeacgéao

de servidor/auditor, visto a grande necessidade na demanda de servico.

2. AUDITORIAS E OUTROS PROCEDIMENTOS REALIZADOS

| - Divulgacdo e supervisdo da aplicacdo, por parte dos Orgdos e Entidades da
Administracéo Direta e Indireta do Municipio, de normas expedidas pelo Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo, bem como por outros Orgdos de controle e

fiscalizacdo, em apoio ao Controle Externo;

Il - Desenvolvimento do Plano Anual de Auditoria Interna da Controladoria Geral do

Municipio de S&do Roque do Canaé;

lll - Fortalecimento do Setor de Ouvidoria e Transparéncia Publica no municipio de

Sao Roque do Canag;
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IV - Participacdo em capacitagbes, em cursos e em treinamentos diversos,
objetivando a aprimorar diariamente o atendimento prestado e a alicercar a série de
conhecimentos e a aperfeigoar cada vez mais o atendimento prestado, consolidar o

melhor servigo possivel a Administragdo Municipal,

V - Orientagdo constante aos servidores municipais, sanando questionamentos e
buscando oferecer respostas para demandas trazidas a Controladoria Municipal de
Sao Roque do Canai, de forma a aprimorar a qualidade do servico prestado a

populacao;

VI - Participagao em webinarios, lives e orientagbes técnicas realizadas pelas mais

diversas instituicdes acerca de controle interno e gestao de ouvidoria;

VII - Homologacdo do Rol de Responsaveis informados pelo Setor Contabil da
Secretaria Municipal de Administracido e Financas na remessa de informacdes da
Prestagcdo de Contas Mensal (PCM) ao Sistema CidadES do TCEES;

VIII - Preenchimento de questionarios acerca da atuagao do Controle Interno, de
processos e procedimentos realizados pela Prefeitura e sobre o diagnostico e
possiveis melhorias a serem implantadas no site institucional municipal e no Portal

da Transparéncia, conforme as exigéncias legais e boas praticas de transparéncia;

IX - Foram realizadas analises e emitidos pareceres nos processos administrativos
encaminhados ao Controle Interno de nomeacéao de servidores efetivos, assim como

de servidores contratados através de processos seletivos.

X - Monitoramento e resposta dos Pedidos de Acesso a informagcdo e as

manifestacdes recebidas pela Ouvidoria;

Apoio ao Controle Externo:
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Ao longo de todo o ano de 2023, a Controladoria-Geral do Municipio agiu
ativamente para a divulgacado das normas expedidas pelo Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo — TCE-ES e pelas demais instituicbes de controle e de
fiscalizacdo, perante os Orgdos e Entidades da Administracéo direta e indireta do

Municipio de Sao Roque do Canaa.

Considerando a atribuicdo da Controladoria Municipal de agir como intermediario
entre o Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo e a Prefeitura, com o fito de
facilitar a disponibilizacdo de documentos e informagdes objeto de trabalho das
referidas equipes, diversas informagdes solicitadas pelo TCE-ES sao feitas
diretamente a CGM, que requisita as providéncias necessarias para o envio das

respostas.

De igual modo, buscou-se acompanhar a aplicagéo de tais diretrizes nas diversas
esferas da Gestao Publica Municipal, como forma de apoio ao Controle Externo,
contribuindo para a melhoria do servigo publico e aprimorando, sempre que
possivel, a transparéncia das ag¢des do Poder Executivo e a ética nos gastos

publicos.
Instru¢cées Normativas:

No ano de 2023, foi elaborada a nova versdo da Instrucdo Normativa - SCI n°
01/2013 - Versao 02. Tal Instru¢cdo Normativa tem como escopo a produgao de
Instrugdes Normativas a respeito das rotinas de trabalho a serem observadas pelas
diversas unidades da estrutura do municipio de Sdo Roque do Cana3, objetivando a

implementagéo de procedimentos de controle.

Outrossim, foram realizados acompanhamentos e monitoramento junto as
Secretarias Municipais acerca dos controles internos existentes e a necessidade de

implantac&o e ou atualizagdo das Minutas das Instru¢ées Normativas.
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Conforme o Plano Anual de Auditorias do Controle Interno, foram definidas com a
Camara Municipal e com as Secretarias Municipais as seguintes instrucdes

normativas que seriam revisadas, atualizadas ou elaboradas, a saber:

Secretaria Municipal Elaboracao de instru¢do normativa sobre prazos e
de Meio Ambiente procedimentos relacionados as suas atividades.

Secretaria Municipal | Elaboragao de instrugdes normativas referente a nova lei
de Administragao de licitagbes Lei n® 14.133/2021.

Assim, durante o exercicio de 2023 foi realizado o monitoramento e orientacao,
além da analise das minutas com as secretarias pertinentes, com o fim de auxiliar

na elaboracao das respectivas instru¢gées normativas.

Transparéncia

A transparéncia publica constitui um dos principais fundamentos da democracia,
pois fortalece a capacidade dos individuos de participar da tomada das decisdes
que afetam suas vidas, ou seja, cidaddo bem informado tem melhores condi¢cbes de
conhecer e acessar seus direitos, como saude, educacgao e beneficios sociais. Além
disso, a promog¢ao da transparéncia € um antidoto para a ma gestéo e a corrupgao,
pois permite a sociedade fiscalizar diretamente a administragdo e identificar

eventuais desvios ou inadequacgdes na aplicagéo dos recursos.

Consciente da importédncia da transparéncia para o éxito da gestdo publica, o
Municipio de Sdo Roque do Canaa, por meio da Controladoria Municipal, tem
monitorado e identificado diversas agdes com o objetivo de amplia-la em todos os

niveis de atuacéao, possibilitando o melhor acompanhamento pelos cidadaos.

O monitoramento das informacdes disponibilizadas no Portal da Transparéncia tem

por objetivo dar mais transparéncia aos atos administrativos e contribuir para o
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aumento do controle social, da gestdo democratica na Administracdo Publica

municipal e do combate a corrupgao.

Nesse sentido, no portal de transparéncia do Municipio de Sdo Roque do Canaa as
consultas estdo disponiveis aos usuarios tanto em formato de tabelas como de
graficos, em linguagem simples, com navegagao amigavel, podendo as informagdes

serem assimiladas por qualquer cidadao.

3. TOMADAS DE CONTAS ESPECIAL (TCE) e PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS INSTAURADOS PELA UG

Com referéncia ao exercicio de 2023, ndo houve nenhum processo de Tomada de

Contas Especial instaurado.
4. AUDITORIA TEMATICA EM RECEITA TRIBUTARIA (TCE)

O Tribunal de Contas encaminhou o Acérdédo TC — 0900/2021 com o objetivo de
homologar os pontos correspondentes aos achados de Auditoria no exercicio de
2023, oriundo do Acordao 01358/12019-4.

A Unidade Central de Controle Interno vem monitorando os prazos e cumprimentos
das agdes por entendermos que através do monitoramento podemos verificar as
acdes que ja foram realizadas, e acompanhar as que foram previstas e devem ser

concluidas e informadas ao érgao de controle externo.

5. ANALISES DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
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Verificou-se os dados de repasse do duodécimo a Camara Municipal, onde ocorreu

de forma regular totalizando o valor de R$ 1.695.000,00 (um milhdo seiscentos e
noventa e cinco mil reais)

6. ELABORAGAO DE RELATORIOS

Foram elaborados o RELACI, RELOCI E RELUCI, como parte integrante da PCA
sobre as contas anuais de 2022.

Sao Roque do Canaa - ES, 25 de margo de 2024.
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